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	УЧРЕДИТЕЛЬ
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.04.2017 г.                                                                                   № 17
с. Отрадненское 

Об утверждении Порядка предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг

           В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг», администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области от 16.12.2016 № 73 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области Жендарову И.А.

Глава Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области                                                              Т.А.Родионенко
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области

от 28.04.2017 № 17

ПОРЯДОК

предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее- Порядок) разработан в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок предоставления за счет средств местного бюджета субсидий  юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг.

1.2. Порядок определяет в том числе:

-категории и(или) критерии отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий;

          -цели, условия и порядок предоставления субсидий;

          -порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении.

           1.3. Предоставление субсидий осуществляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возмещения затрат или недополученных доходов в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг.

            1.4. Субсидии из местного бюджета предоставляются в соответствии с решением о бюджете Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее - местный бюджет) на соответствующий период, определяющим категории получателей субсидии.

2. Категории и (или) критерии отбора получателей субсидий,                               имеющих право на получение субсидий

     2.1. Критериями отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий из местного бюджета являются:

1) осуществление юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом – производителями товаров, работ, услуг деятельности на территории Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее – территория Отрадненского сельсовета);

2) соответствие сферы деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица – производителей товаров, работ, услуг видам деятельности, определенным решением о бюджете Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  на очередной финансовый год и плановый период;

3) отсутствие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

5) актуальность и социальная значимость производства товаров, выполнения работ, оказания услуг.

6) у получателей субсидии должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами и иная просроченная задолженность перед соответствующим бюджетом бюджетной системы Российской Федерации;

7) получатели субсидии не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном  (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) в отношении таких юридических лиц,  в совокупности превышает 50 процентов;

8) получатели субсидии не должны получать средства из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цели, указанные во втором абзаце п.п.2.1 п.2;

9) отсутствие задолженности по предоставлению отчетности по ранее выделенным субсидиям, по налогам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также по средствам бюджета Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района, Новосибирской области выданным на возвратной основе.

3. Цели, условия и порядок предоставления субсидий

  3.1. Целью предоставления субсидий, согласно настоящему порядку, является финансовое обеспечение (возмещение) затрат или недополученных доходов в связи с производством (реализацией) товаров, выполнение работ, оказанием услуг категориям получателей субсидий по приоритетным направлениям деятельности, определенных решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

 3.2. Предоставление осуществляется за счет средств, предусмотренных на эти цели в местном бюджете.

 3.3. Объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям) индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг утверждается решением сессии Совета депутатов Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

 3.4. Главным распорядителем бюджетных средств Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области по предоставлению субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям) индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг является администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

 3.5. Субсидии предоставляются на основе результатов отбора в соответствии со сводной бюджетной росписью, в пределах бюджетных ассигнований и установленных лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.

  3.6. Отбор получателей субсидий осуществляется администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  в соответствии с критериями отбора, установленными настоящим Порядком. Для проведения отбора получателей субсидии на основании постановления администрации образуется комиссия из числа компетентных специалистов.

  3.7. Для проведения отбора получателей субсидии постановлением администрации объявляется прием заявлений с указанием сроков приема документов для участия в отборе и адрес приема документов.

  3.8. Для участия в отборе претендент на получение субсидий представляет в администрацию следующие документы:

  1) заявку для участия в отборе, согласно приложению №1 к настоящему Порядку;

  2) сведения о субъекте согласно приложению №2 к настоящему Порядку;

  3) копию устава и (или) учредительного договора, заверенную субъектом предпринимательства (для юридических лиц);

  4) копию документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

  5) расчет доходов и расходов по направлениям деятельности;

  6) справка-расчет на предоставление субсидии;

  7) согласие на обработку персональных данных (для физических лиц). Согласие на обработку персональных данных представляется в случаях и в форме, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «о персональных данных»;

  8) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копию свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

  9) выписку из ЕГРЮЛ или выписку из ЕГРИП;

 10) документ, подтверждающий назначение на должность руководителя и главного бухгалтера;

 11) копию свидетельства о постановке на налоговый учёт в налоговом органе;

 12) справку налогового органа об отсутствии задолженности в бюджет по обязательным платежам;

 13) бухгалтерские и платежные документы, подтверждающие произведенные расходы;

  3.9. Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области в порядке межведомственного взаимодействия в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации заявки запрашивает:

  1) сведения о лицензировании деятельности (если осуществляемый субъектом предпринимательства вид деятельности подлежит лицензированию);

  2) сведения об аналогичной поддержке, предоставленной субъектам предпринимательства из средств бюджета всех уровней в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Новосибирской области, Куйбышевского района Новосибирской области, Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  в сфере развития малого и среднего предпринимательства.

  3.10. Документы, указанные в пункте 3.9 настоящего Порядка, субъект предпринимательства вправе представить в администрацию Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области  по собственной инициативе.

Все представленные копии документов заверяются руководителем и скрепляются печатью субъекта (при ее наличии) и предоставляются одновременно с оригиналами.

Комиссия осуществляет отбор получателей субсидий на основании критериев отбора, установленных настоящим Порядком.

Основанием для отказа в выделении субсидий является:

  - несоответствие представленных получателем субсидии документов требованиям, определенным подпунктами 1-13 пункта 3.8. или непредставление (предоставление не в полном объеме) указанных документов;

  - недостоверность представленной получателем субсидии информации;

  - иные основания для отказа, определенные правовым актом;

  Заявки на получение субсидии и приложенные к ней документы принимаются только в полном объеме и возврату не подлежат.

  3.11. Субъект самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки и приложенных к ней документов.

  3.12. Срок рассмотрения заявок и принятия решения о предоставлении субсидий или решения об отказе в предоставлении субсидии не может превышать 30 рабочих дней со дня окончания приема заявок.

  3.13. Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее половины состава. Члены комиссии могут делегировать свои полномочия должностным лицам, их замещающим, в случае их отсутствия (отпуск, командировка и др.)

  3.14. Решение комиссия принимает по результатам открытого голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим.

  3.15. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается председателем комиссии. Определенный комиссией в результате отбора конкретный получатель субсидии указывается в постановлении администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

   3.16. В течение 5 дней с момента подписания протокола организатор отбора заявок сообщает получателям субсидий о результатах рассмотрения заявок.

  3.17. Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашений (договоров), заключенных между администрацией Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области и получателем субсидии в соответствии с настоящим Порядком.

  При заключении соглашения (договора) на предоставление субсидии  должны выполняться требования, которым должны соответствовать на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения (либо принятие решения о предоставлении субсидий, если правовым актом, регулирующим  предоставление субсидий в порядке возмещения затрат (недополученных доходов) в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, не предусмотрено заключения соглашения) предусмотренные п.п.2.1 п.2. настоящего Порядка.

  В указанных соглашениях (договорах) должны быть предусмотрены:

- цели и условия, сроки предоставления субсидий;

- размер и порядок расчета размера субсидии с указанием информации, обосновывающий ее размер (формулы расчета и порядок применения, нормы затрат и иная информация исходя из целей предоставления субсидии);

- обязательства получателей субсидий по долевому финансированию целевых расходов;

- обязательства получателей субсидии по целевому использованию субсидии;

- формы, порядок и сроки предоставления отчетности о результатах выполнения получателем субсидий установленных условий;

- порядок и сроки возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении; 

- порядок возврата в текущем финансовом году получателем субсидий остатков субсидий, не использованных в отчетном финансовом году;

- согласие получателей субсидии на осуществление администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателями субсидий условий, целей и порядка их предоставления;

- ответственность за несоблюдение сторонами условий предоставления субсидий.

   3.18. Отражение операций о получении субсидии осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

   3.19. Получатели субсидий предоставляют главному распорядителю бюджетных средств финансовую отчетность об использовании субсидий в порядке, установленном соглашением (договором).

   3.20. Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет контроль за выполнением условий соглашений (договоров), а также за возвратом субсидий в местный бюджет в случае нарушения условий соглашений (договоров).

   3.21. Срок перечисления субсидии исчисляется со дня заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии и составляет не более 10 рабочих дней. Субсидии перечисляются на счета, открытые территориальными органами Федерального Казначейства в учреждениях Центрального банка Российской Федерации для учета операций, со средствами юридический лиц (их обособленных подразделений) не являющихся участниками бюджетного процесса, если иное не установлено бюджетным законодательством Российской Федерации:

-   для юридических лиц;

- на расчетный счет получателя средств, открытый в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях; 

- для индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц- производителей товаров, работ, услуг.

4.Контроль за использованием субсидии

  4.1. Контроль за правильностью обоснованностью размера заявленных бюджетных средств получателем субсидии, а также за целевым использованием субсидии осуществляется главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

  4.2. Главный распорядитель бюджетных средств осуществляет обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий их получателями.

  4.3. Для проведения проверки получатели субсидий обязаны представить проверяющим все первичные документы, связанные с предоставлением субсидии из местного бюджета.

  4.4. По результатам использования субсидий получатель бюджетных средств в срок до 20 января следующего за отчетным годом предоставляет в администрацию Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  отчет об использовании средств местного бюджета с приложением документов, подтверждающих целевое использование предоставленных субсидий.

  4.5.Субсидии, выделенные из местного бюджета получателям субсидии, носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели. 

  4.6.Нецелевое использование денежных средств, предоставленных в виде субсидий, влечет применение мер ответственности, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. Порядок возврата субсидий

  5.1. Субсидии, перечисленные получателям субсидии, подлежат возврату в местный  бюджет в случае неиспользования субсидии в полном объеме в течение финансового года, нарушения условий, установленных при их предоставлении.

  5.2. В случаях выявления нарушений условий предоставления субсидий, либо в случаях их нецелевого использования Главный распорядитель бюджетных средств не позднее, чем в десятидневный срок со дня установления данного факта направляет получателю субсидии требование о возврате субсидии в местный бюджет.

  5.3. Получатель субсидии в течение десяти рабочих дней со дня получения требования о возврате субсидии обязан произвести возврат суммы субсидии, указанной в требовании. Вся сумма субсидии, использованная не по целевому назначению, подлежит возврату в местный  бюджет по коду доходов в течение 10 рабочих дней с момента получения уведомления и акта проверки.

  5.4. При расторжении соглашения (договора) по инициативе получателя бюджетных средств, в связи с нарушением другой стороной обязательств и условий предоставления субсидии, юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица обязаны возвратить неиспользованные средства субсидии в местный бюджет в течение 10 рабочих дней с момента получения уведомления получателя бюджетных средств.

  5.5. В случае неиспользования субсидии в полном объеме в течение финансового года получатели субсидии возвращают не использованные средства субсидии в местный бюджет с указание назначения платежа, в срок не позднее 25 декабря текущего года.

  5.6. При отказе получателя субсидии в добровольном порядке возместить денежные средства взыскание производиться в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Порядку предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области

Форма

 Главе Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  

от _________________________________
___________________________________ (Ф.И.О. руководителя, наименование организации)


ЗАЯВКА
на получение субсидий из бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области юридическими лицами (за
исключением субсидий государственным (муниципальным)
учреждениям)индивидуальными предпринимателями, физическими
лицами -производителями товаров, работ, услуг, занимающимися
приоритетными видами деятельности

Прошу принять на рассмотрение документы от _____________________________________________________________________________ (полное и сокращенное наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)
_______________________________________________________________________ для предоставления субсидий из бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области на возмещение части затрат юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, занимающимся приоритетными видами деятельности. Сумма запрашиваемой субсидии ______________________________________ тыс. рублей. 

Цель получения субсидии_______________________________________________________ 

С условиями отбора ознакомлен и предоставляю согласно Порядка предоставления субсидий из бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области на возмещение части затрат юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, занимающимся приоритетными видами деятельности, необходимые документы в соответствии с нижеприведенным перечнем.

Перечень представленных документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата подачи заявки: «____» __________________20___ г. 

Руководитель 

(индивидуальный 

предприниматель)   __________     __________________        __________________________

                                       (дата)                     (подпись)                                         (Ф.И.О.)

Приложение № 2                       к Порядку предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области

 Форма

Сведения
о получателе субсидий

	1.
	Полное наименование получателя субсидии
	

	2.
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя, должность и фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя юридического лица
	

	3.
	Учредитель (и) юридического лица (наименование и доля участия каждого из них в уставном капитале – для юридических лиц)
	

	4.
	Основной вид деятельности (ОКВЭД)
	

	5.
	Регистрационные данные:
	

	5.1.
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	5.2.
	Дата, место регистрации юридического лица, регистрация физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	

	6.
	Юридический адрес
	

	7.
	Фактический адрес
	

	8.
	Банковские реквизиты
	

	9.
	Система налогообложения
	

	10.
	Наличие патентов, лицензий, сертификатов
	

	11.
	Количество созданных (сохраненных) рабочих мест в случае получения муниципальной поддержки
	

	12.
	Дополнительная информация, которую Вы хотели бы сообщить
	

	13.
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) контактного лица
	

	14.
	Контактные телефоны, факс, адрес электронной почты
	


Я подтверждаю, что представленные мной сведения являются достоверными, не возражаю против выборочной проверки сведений в целях рассмотрения заявки на получение муниципальной поддержки.

Руководитель 

(индивидуальный 

предприниматель)   __________     __________________        _________________________

                                       (дата)                    (подпись)                                     (Ф.И.О.)

МП

Приложение № 3                       к Порядку предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг из бюджета Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области

СПРАВКА

_______________________________________________________________

(наименование субъекта)

по состоянию на «____» ________________20____года

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год (иной отчетный период) (тыс. рублей)
	

	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год (иной отчетный период) (человек)
	

	Размер среднемесячной заработной платы на одного работника за предшествующий календарный год (тыс. рублей)
	

	Состав учредителей и их доля в уставном капитале: - ____________________________________ % - 
	

	Количество реализованных профилактических мероприятий в сфере противодействия коррупции за предшествующий календарный год (ед.). (Указывается по собственному желанию субъекта в случае, если такие мероприятия были реализованы в течение календарного года, предшествующего подаче документов)
	


Задолженности перед работниками по выплате заработной платы нет. 

Я подтверждаю, что представленные мной сведения являются достоверными, не возражаю против выборочной проверки сведений в целях рассмотрения заявки на получение муниципальной поддержки.

Руководитель 

(индивидуальный 

предприниматель)   __________     __________________        _________________________

                                       (дата)                (подпись)                                     (Ф.И.О.)

МП
АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.05.2017г.                                                                       № 19

О Порядке установления и использования полос отвода автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", части 5 статьи 25 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", руководствуясь пунктом 6 статьи 32  Устава Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок установления и использования полос отвода автомобильных дорог местного значения Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области.

2. Опубликовать настоящее Постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области 
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района 

Новосибирской области                                                               Т.А.Родионенко

Приложение

Утвержден

Постановление администрации

Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района 

Новосибирской области 

от 16.05.2017 г. № 19

ПОРЯДОК 

УСТАНОВЛЕНИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПОЛОС ОТВОДА АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Настоящий Порядок установления и использования полос отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее - Порядок) определяет:

- процедуру установления полос отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения (далее - автомобильная дорога местного значения) Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, в целях размещения таких автомобильных дорог (строительства или реконструкции автомобильных дорог, а также при оформлении прав на земельные участки, занимаемые такими автомобильными дорогами), а также размещения объектов дорожного сервиса, условия их использования;

- условия использования полос отвода автомобильных дорог местного значения.

2. Границы полосы отвода автомобильной дороги местного значения определяются на основании документации по планировке территории с учетом утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации норм отвода земель для размещения автомобильных дорог и (или) объектов дорожного сервиса.

Организация и проведение работ по образованию земельных участков в целях размещения автомобильной дороги местного значения осуществляется администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

3. Приобретение и прекращение прав на земельные участки, образующие полосу отвода автомобильной дороги местного значения, отнесение указанных земельных участков к соответствующей категории земель осуществляются в соответствии с гражданским, земельным законодательством, Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее по тексту - Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ).

4. Сформированные земельные участки, образующие полосу отвода автомобильной дороги местного значения, подлежат в установленном порядке постановке на государственный кадастровый учет в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

5. В случаях, предусмотренных утвержденной в установленном порядке проектной документацией на строительство или реконструкцию автомобильных дорог местного значения при необходимости изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков и (или) расположенных на них иных объектов недвижимости для нужд Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области в целях размещения автомобильной дороги местного значения, в том числе для формирования полосы отвода такой автомобильной дороги, принятие решений об изъятии, в том числе путем выкупа, для муниципальных нужд земельных участков и (или) расположенных на них иных объектов недвижимого имущества для указанных целей, осуществляется администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

6. В границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения запрещается:

1) выполнение работ, не связанных со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом, ремонтом и содержанием автомобильной дороги, а также с размещением объектов дорожного сервиса;

2) размещение зданий, строений, сооружений и других объектов;

3) распашка земельных участков, покос травы, осуществление рубок и повреждение лесных насаждений и иных многолетних насаждений, снятие дерна и выемка грунта;

4) выпас животных, а также их прогон через автомобильную дорогу вне специально предусмотренных для указанных целей мест, согласованных с владельцем автомобильной дороги;

5) установка рекламных конструкций, не соответствующих требованиям технических регламентов и (или) нормативным правовым актам о безопасности дорожного движения;

6) установка информационных щитов и указателей, не имеющих отношения к обеспечению безопасности дорожного движения или осуществлению дорожной деятельности.

7. Осуществление деятельности в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения допускается при условии, что такая деятельность (при обычных условиях ее осуществления) не повлечет за собой:

1) загрязнения полос отвода автомобильных дорог, включая выброс мусора вне специально предусмотренных для указанных целей мест;

2) использования водоотводных сооружений автомобильных дорог для стока или сброса вод;

3) выполнения в границах полос отвода автомобильных дорог, в том числе на проезжей части работ, связанных с применением веществ, которые могут оказать воздействие на уменьшение сцепления колес транспортных средств с дорожным покрытием, а также без соблюдения требований пожарной безопасности;

4) создания условий, препятствующих обеспечению безопасности дорожного движения;

5) повреждения автомобильных дорог или осуществления иных действий, наносящих ущерб автомобильным дорогам либо создающих препятствия движению транспортных средств и (или) пешеходов;

6) нарушения других установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации требований к ограничению использования автомобильных дорог и их полос отвода, а также к обеспечению их сохранности.

8. Запрещается вырубка лесных насаждений, расположенных на земельных участках в границах полос отвода региональных автомобильных дорог, отнесенных к категории земель транспорта, за исключением случаев, когда такая деятельность осуществляется в рамках выполнения работ:

по ремонту, капитальному ремонту и содержанию автомобильных дорог местного значения;

по строительству и реконструкции автомобильных дорог местного значения в соответствии с утвержденными проектами строительства, реконструкции, капитального ремонта таких автомобильных дорог.

9. В пределах полосы отвода автомобильной дороги местного значения допускается прокладка, перенос и переустройство инженерных коммуникаций, устройство пересечений автомобильных дорог железнодорожными путями на одном уровне, устройство пересечения или примыкания другой автомобильной дорогой, размещение объектов дорожного сервиса, установка и эксплуатация рекламных конструкций.

10. В границах полос отвода автомобильных дорог местного значения допускается прокладка, переустройство, перенос инженерных коммуникаций, их эксплуатация владельцами таких инженерных коммуникаций или за их счет на основании следующих документов:

договора, заключаемого владельцами таких инженерных коммуникаций с владельцем автомобильной дороги местного значения. В указанном договоре должны быть предусмотрены технические требования и условия, подлежащие обязательному исполнению владельцами таких инженерных коммуникаций при их прокладке, переносе, переустройстве, эксплуатации;

разрешения на строительство, выдаваемого администрацией Куйбышевского района Новосибирской области в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (в случае если для прокладки, переноса или переустройства таких инженерных коммуникаций требуется выдача разрешения на строительство).

11. В границах полос отвода автомобильных дорог окружного значения допускается прокладка, перенос или переустройство инженерных коммуникаций владельцами таких инженерных коммуникаций при наличии соглашения об установлении сервитута в отношении таких земельных участков.

12. Проектирование прокладки, переноса или переустройства инженерных коммуникаций в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения допускается на основании согласия владельца автомобильной дороги, выданного в письменной форме, на планируемое размещение таких инженерных коммуникаций, содержащего обязательные для исполнения технические требования и условия.

13. Строительство, реконструкция, являющихся сооружениями пересечения автомобильной дороги местного значения с другой автомобильной дорогой или примыкания к автомобильной дороге местного значения другой автомобильной дороги, в том числе в полосе отвода автомобильной дороги местного значения, допускаются при наличии разрешения на строительство, выдаваемого администрацией Куйбышевского района Новосибирской области в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ и согласия, выданного в письменной форме владельцем автомобильной дороги местного значения. В случае если при реконструкции автомобильной дороги местного значения потребуется переустройство пересечений и примыканий, расходы на выполнение такого переустройства несет лицо, в интересах которого осуществляются строительство, реконструкция, капитальный ремонт, ремонт пересечений и примыканий.

Капитальный ремонт, ремонт пересечений и примыканий автомобильных дорог местного значения допускаются при наличии согласия в письменной форме владельцев таких автомобильных дорог. При этом с владельцами таких автомобильных дорог должны быть согласованы порядок осуществления работ по ремонту указанных пересечений и примыканий и объем таких работ.

Согласие владельца автомобильной дороги местного значения должно содержать технические требования и условия, подлежащие обязательному исполнению лицами, осуществляющими строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт пересечений и примыканий.

14. Устройство пересечений автомобильных дорог местного значения железнодорожными путями на одном уровне и на разных уровнях осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

15. Размещение вновь возводимых объектов дорожного сервиса в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения осуществляется в соответствии с документацией по планировке территории, требованиями технических регламентов и соблюдением следующих условий:

1) расстояние от планируемого к размещению подъезда, съезда, примыкания к объекту дорожного сервиса до ближайшего:

мостового перехода не должно быть менее 1000 метров;

железнодорожного переезда в одном уровне не должно быть менее 250 метров;

существующего примыкания другой автомобильной дороги или иного объекта должно быть не менее:

- 100 метров – на автомобильных дорогах четвертой категории;

- 50 метров – на автомобильных дорогах пятой категории;

2) выбор места размещения объектов дорожного сервиса должен осуществляться на участке автомобильной дороги с уклоном, не превышающим 40 промилле;

3) объекты дорожного сервиса не должны ухудшать видимость на автомобильной дороге окружного значения и другие условия обеспечения безопасности дорожного движения и использования этой автомобильной дороги. Минимальные расстояния для обеспечения боковой видимости приведены в приложении к настоящему Порядку;

4) объекты дорожного сервиса должны быть обустроены в соответствии с техническими требованиями и условиями, выдаваемыми владельцем автомобильной дороги окружного значения, площадками для стоянки и остановки транспортных средств, подъездами, съездами и примыканиями, обеспечивающими доступ к ним, а также оборудованными переходно-скоростными полосами.

16. За оказание услуг присоединения объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам местного значения взимается плата на основании заключаемого с владельцами автомобильных дорог договора о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге.

17. При присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге местного значения владелец такой автомобильной дороги информирует собственников (владельцев) присоединяемых объектов о планируемых реконструкции, капитальном ремонте автомобильной дороги и о сроках осуществления таких реконструкций, капитального ремонта.

В случае реконструкции автомобильной дороги местного значения переустройство объектов дорожного сервиса и (или) подъездов, съездов, примыканий к указанным объектам осуществляется владельцами таких объектов в соответствии с техническими требованиями и условиями, выдаваемыми владельцем автомобильной дороги.

18. Принятие решений по образованию земельных участков, расположенных в границах полос отвода автомобильных дорог местного значения, предназначенных для размещения объектов дорожного сервиса, установки и эксплуатации рекламных конструкций, и предоставлению их для размещения объектов дорожного сервиса, установки и эксплуатации рекламных конструкций осуществляет администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.
Согласование образования таких земельных участков осуществляется владельцем автомобильных дорог местного значения.

Земельные участки в границах полосы отвода автомобильной дороги местного значения для размещения объектов дорожного сервиса, установки и эксплуатации рекламных конструкций предоставляются администрацией Куйбышевского района Новосибирской области.

 19. В случаях строительства, реконструкции, установки и эксплуатации рекламных конструкций объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полосы отвода региональной автомобильной дороги, разрешение на строительство выдается администрацией Куйбышевского района Новосибирской области в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

20. Реконструкция, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к региональным автомобильным дорогам допускаются при наличии согласия, выданного в письменной форме владельцем региональной автомобильной дороги, на выполнение указанных работ, содержащего обязательные для исполнения технические требования и условия.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.05.2017г.                                                                       № 20

с. Отрадненское

Об утверждении Порядка информационного обеспечения пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района 

Новосибирской области.

              Руководствуясь федеральными законами от 06.10.2003 № 1310 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 10.12.1995 

№ 196-ФЗ  «О безопасности дорожного движения», в целях информационного обеспечения пользователей автомобильными дорогами местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, повышения качества услуг, предоставляемых пользователям автомобильными дорогами, администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить Порядок информационного обеспечения пользователей 

автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном 

издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области                                                           Т.А.Родионенко

Приложение

Утвержден

Постановление администрации

Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района 

Новосибирской области 

от 16.05.2017 г. № 20

Порядок

информационного обеспечения пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.  

1. Настоящий Порядок распространяется на отношения, связанные 

с обеспечением доступа пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области к информации об автомобильных дорогах, их состоянием, содержанием и ремонтом.

2. Основными принципами информационного обеспечения 

являются:

- открытость и доступность информации;

- достоверность информации и своевременность ее представления;

- свобода поиска, получения, передачи и распространения информации.

        3.   Информационное обеспечение возлагается на администрацию Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

        4.   Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области обеспечивает информирование пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области:

4.1. О маршрутах транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

4.2. О безопасных условиях дорожного движения транспортных средств на соответствующих участках дорог.

4.3. Об условиях и сроках временного ограничения или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам и возможностях воспользоваться объездом.

4.4. О скорости движения транспортных средств.

4.5. О допустимых нагрузках в расчете на одну ось.

4.6. О факте и сроках реконструкции, капитального ремонта, ремонта дороги и о возможных путях объезда в необходимых случаях.

         5. Пользователи автомобильными дорогами общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  имею право:

5.1. Получать достоверную информацию об автомобильных дорогах общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

5.2. Обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействия)органов местного самоуправления, должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации об автомобильных дорогах общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

         6.  Доступ к информации об автомобильных дорогах  общего пользования местного значения  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области обеспечивается следующими способами:

6.1. Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации.

6.2. Размещение в периодическом печатном издании «Вестник»  администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.Otradnenskoye.ru/.

6.3.  Размещение информации на информационных щитах, стендах, знаках и иных технических средствах стабильного территориального размещения, монтируемых и располагаемых в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог общего пользования местного значения Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, на конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктах движения общественного транспорта.   

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.05.2017  г.                                                                                  № 21    
с. Отрадненское 
Об утверждении административного регламента   предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального имущества 
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального имущества, в соответствии с постановлением администрации Отрадненского сельсовета от 11.04.2017 года № 12 « Об утверждении перечня муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.», администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача сведений из реестра муниципального имущества».

2. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.
3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

	Глава Отрадненского сельсовета
Куйбышевского района

Новосибирской области
	Т. А. Родионенко


Утвержден постановлением

администрации Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района Новосибирской области
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального имущества.

1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по выдаче сведений из реестра муниципального имущества (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее – администрация Отрадненского сельсовета), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели – правообладатели муниципального имущества Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области, их представители. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной

услуги:

1.3.1. Местонахождение Администрации Отрадненского сельсовета 

Куйбышевского района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу:

632360, Новосибирская область, Куйбышевский район, с.Отрадненское, ул.Центральная, 17 а.

Муниципальную услугу непосредственно предоставляет администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

1.3.2. Часы приёма заявителей в администрации Отрадненского 

сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области:

- понедельник – пятница: 8.30 – 16.30 часов 

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов
- выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администрации 

Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирского района Новосибирской области: http://www.Otradnenskoye.ru/
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты  otradnoe-08@mail..ru
Телефон для справок: (38362) 32-319.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной

услуги предоставляется:

-в  администрации Отрадненского сельсовета ;

-посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Отрадненского сельсовета  в сети Интернет, электронного информирования;

-с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

-в устной форме лично или по телефону:

-к специалистам структурных подразделений администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

-в письменной форме почтой;

-посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию Отрадненского сельсовета  обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 10 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Отрадненского сельсовета  и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.5. Информационные материалы, предназначенные для 

информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации,  а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача сведений из реестра 

муниципального имущества

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Отрадненского  сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области. 

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Выдача сведений из реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета (далее – сведения);

Письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Общий срок принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.3.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрен.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

-Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

-Уставом Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006,     № 95);

-Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  («Российская газета», 13.02.2009, № 25); 
2.5. Полный перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги:

-письменное заявление о выдаче сведений (образец указан в приложении №1);
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
2.5.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем  Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:
-письменное заявление о выдаче сведений (образец указан в приложении №1);

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

-документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

-невозможность установления содержания представленных документов;

-представленные документы исполнены карандашом.

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

-несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

-письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

-отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.8.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: таковые услуги не требуются.

2.9 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.
2.11.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.12.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1.В администрации Отрадненского сельсовета прием заявителей 

осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

-соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

-оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.13.2.Требования к местам для ожидания:

-места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

-места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

-в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.13.3.Требования к местам для получения информации о

муниципальной услуге:

-информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

-информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

-информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.13.4.Требования к местам приема заявителей:

-прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

-специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

-рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

-в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

-места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.14.Показатели качества и доступности предоставления муниципальной

услуги:

2.14.1.Показатели качества муниципальной услуги:

-выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2.Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
-доля заявителей, получивших предоставление имущества муниципальной казны в безвозмездное пользования без проведения торгов (конкурсов, аукционов) по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;
-полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
-возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.15.В случае предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

Прием и регистрация заявления.

Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги

Оформление и выдача сведений.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту
3.2. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия:
необходимость в истребовании по каналом межведомственного взаимодействия отсутствует.
3.3. Прием и регистрация заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем письменного заявления.

3.3.2. Прием и регистрацию заявления осуществляет ответственный за прием и регистрацию заявлений специалист администрации (далее – специалист по приему и регистрации заявления).

3.3.3. Специалист по приему и регистрации заявления устанавливает предмет обращения,  личность заявителя, полномочия представителя заявителя, а также правильность оформления заявления. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист по приему и регистрации заявления помогает заявителю заполнить его собственноручно.

3.3.4. Заявитель имеет право  направить заявление почтовым отправлением, либо посредством электронной связи.

3.3.5. Специалист по приему и регистрации заявления в течение одного рабочего дня регистрирует заявление и передает принятое и зарегистрированное заявление специалисту, ответственному за рассмотрение заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).

3.4. Рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для рассмотрения заявления является передача заявления специалистом по приему и регистрации заявления специалисту по рассмотрению заявления.

3.4.2. Специалист по рассмотрению заявления в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления в управлении рассматривает на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причины, в письменном или электронном виде.

3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления начинает осуществление административных действий по оформлению сведений.

3.5. Оформление и выдача сведений.

3.5.1. Основанием для начала административного действия по оформлению и выдаче сведений является установление специалистом по рассмотрению заявления отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Специалистом, ответственным за оформление и выдачу сведений является специалист по рассмотрению заявления.

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления в течение 25 дней со дня регистрации заявления оформляет сведения и представляет на подпись Главы Отрадненского сельсовета.

3.5.4. В течение 1 рабочего дня со дня подписания Главы Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области специалист по рассмотрению заявления, информирует заявителя о готовности выписки и возможности ее получения.

3.5.5. Результатом административной процедуры по оформлению и выдаче сведений является выдача заявителю сведений.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками 

администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Отрадненского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 

раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Отрадненского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 

на Главу Отрадненского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

          5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) администрации, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке.

         5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) в администрацию.

         5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или в электронной форме.

         5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

         5.4.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

        5.4.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         5.4.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

         5.4.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

        5.4.5. отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами  и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

        5.4.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

        5.4.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо  нарушение установленного срока таких исправлений. 

         5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Отрадненского сельсовета (орган, предоставляющий муниципальную услугу). Жалобы на решения, принятые должностным лицом рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

         5.5.1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

         5.5.2. Жалоба должна содержать:

         1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

         4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

            5.5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

           1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5.4., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.7. Заявитель имеет право обратиться в суд с заявлением об оспаривании решения, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляемого (принятого) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Физические лица имеют право обратиться по своему усмотрению в федеральный суд общей юрисдикции по месту жительства или по месту нахождения администрации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                по выдаче сведений из реестра                        

                                                                                    муниципального имущества.

В администрацию Отрадненского

 сельсовета Куйбышевского 

района   Новосибирской области









 ________________________________








ФИО (Наименование организации)








      Место жительства (Местонахождение)

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать сведения из реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ___________________________________________________________________

_________________   _________________________   _____________________

(должность заявителя)                    (подпись заявителя)                     (Ф. И. О. заявителя)

«______» _______________  _______ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                                                                                по выдаче сведений из реестра                        

                                                                                    муниципального имущества.

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием пакета документов предоставления муниципальной услуги по  оформлению и выдаче выписок из реестра муниципального имущества

	

	Регистрация заявления

	

	Рассмотрение заявления на предмет наличия/отсутствия оснований для получения муниципальной услуги

	

	Подготовка и оформление сведений из реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета Куйбышевского  района Новосибирской области 

	

	Выдача выписки из реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета Куйбышевского  района Новосибирской области


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.05.2017  г.                                                                                  № 22    

с. Отрадненское 

Об утверждении административного регламента   предоставления  муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов

(конкурсов, аукционов)

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по  предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов(конкурсов, аукционов) , в соответствии с постановлением администрации Отрадненского сельсовета от 11.04.2017 года № 12 « Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области», администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов(конкурсов, аукционов).

2. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

	Глава Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области
	Т. А. Родионенко


Утвержден постановлением

администрации Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района Новосибирской области

 от 16.05.2017  № 22

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов

(конкурсов, аукционов)

5. Общие положения

5.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги

по  предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов (конкурсов, аукционов)  (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.
5.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

-юридические лица, государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

-государственные и муниципальные учреждения, государственные корпорации, государственные компании;

-некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации;
-адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

-образовательные учреждения независимо от их организационно-правовых форм;

-лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;
-лицо, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;
-правопреемник  приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности.
5.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

5.3.1. Местонахождение администрации Отрадненского сельсовета 

Куйбышевского района Новосибирской области, предоставляющего муниципальную услугу: 
632360, Новосибирская область, Куйбышевский  район, с.Отрадненское,  ул. Центральная, д.17а;
5.3.2. Часы приёма заявителей в администрации Отрадненского 

сельсовета Куйбышевского района  Новосибирской области:

- понедельник -пятница: 8.30 – 16.30 часов 

- перерыв на обед: 12.00 – 13.00 часов
- выходные дни – суббота, воскресенье.
Адрес официального интернет-сайта администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области: http://www.Otradnenskoye.ru/
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: Otradnoe-08@mail.ru
Телефон для справок: (38362) 32-319, 
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru/; по Новосибирской области - http://www.r54.nalog.ru/;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области http://www.to54.rosreestr.ru/;
- Федеральная служба государственной статистики, http://www.gks.ru/ ;
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде, обновляется по мере ее изменения. 
5.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

-в  администрации Отрадненского сельсовета;

-посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

-с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

-в устной форме лично или по телефону:

-к специалистам администрации Отрадненского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

-в письменной форме почтой;

-посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию Отрадненского сельсовета  обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее- Главой Отрадненского сельосвета) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

5.3.4. Информационные материалы, предназначенные для 

информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации Отрадненского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.
6. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

6.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация 
Отрадненского сельсовета. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- Бюро технической инвентаризации по Новосибирской области;

- Федеральная служба государственной статистики.

6.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключенный между управлением и заявителем договор аренды муниципального имущества (далее – договор аренды);

- письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении     муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).
6.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

6.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении

муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

6.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
6.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

не более 14 дней.

6.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 21 рабочий день.

6.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

-Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ    

          (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

-Уставом Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от         26.01.96 № 14-ФЗ («Российская газета», 06.02.96, № 23, 07.02.96, № 24, 08.02.96,  № 25, 10.02.96, № 27);

-Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите   конкуренции» («Российская газета», 27.07.2006, № 162);

-Федеральным законом от 29.07.98 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», 06.08.98, № 148-149);

6.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги:

-письменное заявление о заключении договора аренды по образцу, указанному в приложении  к административному регламенту(приложение 1);

-выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица);

-выписка из ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя)

-предыдущий договор аренды муниципального имущества (копия;)

- учредительные документы (копии; для юридического лица),

- паспорт заявителя (копия первого листа и листа с пропиской).
-свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе (копия, заверенная заявителем; для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

-поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества (при наличии - балансодержателем) и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества);

-копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6.1.Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем  Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

-письменное заявление о заключении договора аренды по образцу, указанному в приложении  к административному регламенту;
-предыдущий договор аренды муниципального имущества (копия; при его наличии);

-учредительные документы (копии; для юридического лица);

-паспорт заявителя (копия первого листа и листа с пропиской).

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

-документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

6.7. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию:

- свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе (копия, заверенная заявителем; для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества (при наличии - балансодержателем) и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества);

-информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

- выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица);

- выписка из ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя).
6.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

6.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

-документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

-невозможность установления содержания представленных документов;

-представленные документы исполнены карандашом.

6.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

-несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

-письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

-отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

-отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду;

- в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о проведении торгов;

- в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, государственным и муниципальным учреждениям;

- указанное в заявлении заявителя муниципальное имущество является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования.
Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.10.Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: данные услуги отсутствуют.

2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга:

2.15.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально 

предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

-соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

-оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.15.2. Требования к местам для ожидания:

-места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

-места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

-в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.15.3. Требования к местам для получения информации о 

муниципальной услуге:

-информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

-информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

-информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.15.4. Требования к местам приема заявителей:

-Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

-Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

-Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

-В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

-Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги:

2.16.1. Показатели качества муниципальной услуги:

-выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.16.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

-доля заявителей, получивших предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

-полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

-возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.17. В случае предоставления муниципальной услуги в  

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.12. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей 

последовательности административных процедур:

-Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги;

-Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги;

-Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача заявителю итогового документа, подтверждающего решение.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту

3.13. Сотрудником администрации самостоятельно истребуются по каналам 

межведомственного взаимодействия:

-свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе (копия, заверенная заявителем; для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской области);

-поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества (при наличии - балансодержателем) и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества) (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области);

-информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата с приложением (запрашивается в Федеральной службе государственной статистики);

-выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица; запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской области);

3.3. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги. 

-выписка из ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя; запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской области).
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему  заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в управление.

3.3.2. Специалист (далее – специалист по приему заявления):

-устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

-проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.3.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.3.4. Специалист, ответственный за прием документов, сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем.

Специалист, ответственный за прием документов, производит расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом управления при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества), и запрашивает у уполномоченного оценщика определение по состоянию на дату подачи заявки рыночной восстановительной стоимости 1 кв. м., сдаваемого в аренду объекта.

3.3.5. Специалист, ответственный за прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по образцу, указанному в приложении  и регистрирует заявление в информационной базе данных управления.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

3.5. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту управления по рассмотрению заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).
3.5.2. Специалист по рассмотрению заявления проверяет:

-полномочия заявителя;

-соответствие заявления и документов требованиям, установленным пунктом 2.6 административного регламента.

3.5.3. Специалист по рассмотрению заявления заносит информацию о результатах рассмотрения заявления в информационную базу данных управления в день осуществления административных действий по рассмотрению заявления.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги. 

3.5.5. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 5 дней с момента регистрации заявления.

3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.6.1. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления в течение 15 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.6.2. В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку договора аренды.

3.6.3. Проект договора аренды оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении 4 к административному регламенту. 

3.6.4. Срок подготовки проекта договора аренды составляет не более 5 дней со дня рассмотрения заявления.

3.6.5.Специалист по рассмотрению заявлений выдает заявителю проект договора аренды в течение 3 дней со дня его подготовки.

3.6.6. Проект договора аренды  выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.6.7. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора аренды обязан представить подписанный проект договора аренды в управление.

3.6.8. В течение 3 дней со дня поступления проекта договора аренды, подписанного заявителем, договор аренды согласовывается с начальником управления, юридическим отделом, затем подписывается главой Отрадненского сельсовета Куйбышевского  района Новосибирской области.

3.6.9. Специалист по рассмотрению заявления в течение 3 дней заносит информацию о заключении договора аренды в информационную базу данных управления и регистрирует договор аренды в журнале регистрации управления. 

При регистрации договору аренды присваивается дата и регистрационный номер.

3.6.10. Зарегистрированный договор аренды выдается заявителю лично или его представителю в течение 2 дней.

3.6.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора аренды или уведомления об отказе.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.12. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками 

администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Отрадненского сельсовета.

4.13. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один 

раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Отрадненского сельсовета.

4.14. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается 

на Главу Отрадненского  сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.15. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 

возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации Отрадненского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

          5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) администрации, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке.

         5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) в администрацию.

         5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или в электронной форме.

         5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

         5.4.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

        5.4.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         5.4.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

         5.4.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

        5.4.5. отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами  и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

        5.4.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

        5.4.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо  нарушение установленного срока таких исправлений. 

         5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Отрадненского сельсовета (орган, предоставляющий муниципальную услугу). Жалобы на решения, принятые должностным лицом рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

         5.5.1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

         5.5.2. Жалоба должна содержать:

         1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

         4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

            5.5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

           1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5.4., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.7. Заявитель имеет право обратиться в суд с заявлением об оспаривании решения, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляемого (принятого) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Физические лица имеют право обратиться по своему усмотрению в федеральный суд общей юрисдикции по месту жительства или по месту нахождения администрации.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по  предоставлению в аренду имущества 

муниципальной казны  без проведения 

торгов(конкурсов, аукционов)

В администрацию Отрадненского

 сельсовета Куйбышевского

 района Новосибирской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды имущества муниципальной казны  и муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области без проведения торгов (конкурсов, аукционов)

Прошу заключить (переоформить) договор аренды нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:
__________________________________________________________________

                                           (адрес, район помещения)

техническая характеристика __________________________________________________________________

общая   площадь_____________________ кв. м,  в том числе: этаж ______________ кв. м; _______________ (№ на плане),

подвал_______________ кв. м______________________ (№ на плане)

Цель использования арендуемого помещения  ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Заявитель:  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица) (сокращенное наименование)

ОКПО _________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка_____________________________________________________________

БИК______________________________________________________________

Кор/счет __________________________________________________________________

Расчетный/счет __________________________________________________________________

Телефон ______________________________________ 

В лице: __________________________________________________________________






(Ф.И.О. полностью, должность)

Основание_________________________________________________________






(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель: _________________________________________________________

                                                              (Ф.И.О.,должность)    

 (М.П., подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по  предоставлению в аренду имущества 

муниципальной казны  без проведения 

торгов(конкурсов, аукционов)

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги


















АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.05.2017 г.                                                                                               № 26                

с. Отрадненское.

Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной 

росписи бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и бюджетной росписи главного распорядителя 

средств местного бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета)

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации         администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и бюджетной росписи главного распорядителя средств местного бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета).


2.Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области. 

Глава Отрадненского сельсовета




            

Куйбышевского района 

Новосибирской области                                                          Т.А.Родионенко

Утверждено

 постановлением администрации

Отрадненского сельсовета

 Куйбышевского района 

Новосибирской области

от 22.05.2017 № 26

ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной 

росписи бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и бюджетной росписи главного распорядителя 

средств местного бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета)

Настоящий Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и бюджетной росписи главного распорядителя средств местного бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета) (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 217 и 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях организации исполнения местного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета и бюджетной росписи главного распорядителя средств местного бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита местного бюджета).

В целях настоящего порядка используются следующие понятия и термины:

местный бюджет – бюджет Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области;

Финансовый орган – администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области;

Руководитель Финансового органа – Глава Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области;

Решение о местном бюджете – Решение сессии совета депутатов Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области о бюджете Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  на очередной финансовый год; 

«BSmeta-НП» - Автоматизированная система планирования, бухгалтерского учета и анализа исполнения бюджета в финансовом органе «BSmeta-НП»;

ИФДБ – источники финансирования дефицита бюджета.

                              Раздел 1. Состав сводной росписи 

1.1.В состав сводной росписи включаются:

1.1.1.Бюджетные ассигнования по расходам местного бюджета на текущий финансовый год согласно ведомственной структуре расходов местного бюджета по главным распорядителям бюджетных средств (далее – главные распорядители), разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области и непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов классификации расходов местного бюджета;

1.1.2.Роспись источников финансирования дефицита местного бюджета и кодов источников финансирования дефицита местного бюджета классификации источников финансирования дефицитов бюджетов (далее – источники).

1.2.Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать Решению о местном бюджете  на текущий финансовый год и плановый период.

1.3.Все операции по исполнению местного бюджета отражаются Финансовым органом в АС «BSmeta-НП». 

Раздел 2.Составление и утверждение сводной росписи. 

Доведение показателей сводной росписи до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников)

2.1.Сводная роспись составляется Финансовым органом в соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса. Сводная роспись утверждается Руководителем Финансового органа до начала текущего финансового года. 

2.2.Формирование сводной росписи.

2.2.1.После опубликования Решения о бюджете Финансовый орган формирует для утверждения роспись расходов местного бюджета на текущий  финансовый год и плановый период в разрезе ведомственной структуры расходов местного бюджета в объеме показателей, утвержденных Решением о бюджете на текущий финансовый год и плановый период на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.2.2.После опубликования Решения о бюджете Финансовый орган формирует для утверждения роспись источников на текущий  финансовый год  и плановый период в разрезе кодов классификации источников и формирует ее на бумажном носителе по форме согласно приложению 2  к настоящему Порядку.

2.3.Бумажный носитель сводной бюджетной  росписи представляется  для утверждения Руководителю финансового органа. После её утверждения Финансовый орган организует работу по внесению в АС «BSmeta-НП»  электронных документов по бюджетным ассигнованиям  в разрезе главных распорядителей и бюджетным ассигнованиям по источникам. Затем Финансовый орган оформляет уведомления о бюджетных ассигнованиях  по расходам и ИФДБ в двух экземплярах по форме согласно приложению 3,4 к настоящему Порядку.  Один экземпляр остается в Финансовом органе, другой доводиться до Главного распорядителя. В уведомлениях указывается дата выписки документа на бумажном носителе, а в основании - Решение о бюджете и Распоряжение администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района об утверждении сводной росписи на текущий финансовый год и плановый период. 

 Раздел 3.Составление и утверждение лимитов бюджетных обязательств. Доведение лимитов бюджетных обязательств 

до главных распорядителей бюджетных средств

3.1.Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям бюджетных средств на текущий финансовый год утверждаются в разрезе ведомственной структуры и операций сектора государственного управления по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. 

 
Лимиты бюджетных обязательств утверждаются Руководителем финансового органа одновременно с утверждением сводной росписи.

Лимиты бюджетных обязательств утверждаются в объеме бюджетных ассигнований, установленных Решением о бюджете, за исключением лимитов бюджетных обязательств по расходам, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий, установленных Решением о бюджете. 

3.2.После утверждения лимитов бюджетных обязательств Руководителем Финансового органа Финансовый орган оформляет уведомления о лимитах бюджетных обязательств и уведомления о поквартальном распределении расходов в двух экземплярах по форме согласно приложению 6,7 к настоящему Порядку. В уведомлениях указывается дата выписки документа на бумажном носителе, а в основании Распоряжение Администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области об утверждении сводной бюджетной росписи местного бюджета и лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

Оформленные уведомления о лимитах бюджетных обязательствах подписываются Руководителем Финансового органа. После подписания один экземпляр остается в Финансовом органе, второй экземпляр доводится до главного распорядителя бюджетных средств до начала текущего финансового года.

Раздел 4.Ведение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств, включая внесение изменений в них

4.1.Ведение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляет Финансовый орган посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств.

4.2.Внесение изменений в роспись осуществляется на основании внесения изменений в Решение о бюджете, а так же  без внесения изменений в Решение о бюджете осуществляется  по следующим основаниям: 

а) в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств – с превышением общего объема указанных расходов в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных Решением о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

б) в случае изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных им бюджетных учреждений);

в) в случае вступления в силу законов, предусматривающих осуществление полномочий органов местного самоуправления Отрадненского сельсовета за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

г) в случае получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных Решением о бюджете;

д) в случае использования средств резервных фондов и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований; 

е)  в случае исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

        ж) в случае увеличения бюджетных ассигнований за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание государственных услуг – в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю бюджетных средств в текущем финансовом году на оказание государственных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;

з) в случае увеличения бюджетных ассигнований за счет неиспользованных остатков субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, на начало текущего финансового года;

  и) в случае перераспределения бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе;

  к) по иным основаниям, связанным с особенностями исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, установленным Решением о бюджете. 

         4.3.Изменение сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется Финансовым органом в АС «BSmeta-НП» не позднее 10 рабочих дней с момента вступления в силу Решения о бюджете, либо принятия нормативно-правого акта Администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

4.4.Внесение изменений в роспись по расходам и лимиты бюджетных обязательств  производится при наличии у главного распорядителя бюджетных средств и подведомственных ему получателей бюджетных средств достаточного объема бюджетных ассигнований по соответствующей бюджетной классификации с учетом принятых бюджетных обязательств, доведенных предельных объемов финансирования и произведенных расходов.

4.5.Финансовым органом оформляются уведомления об изменении бюджетных ассигнований,  об изменении лимитов бюджетных обязательств и уведомления об изменении поквартального распределения расходов в 2-х экземплярах, согласно приложению 8, 9, 10 к настоящему Порядку. Документы подписываются руководителем Финансового органа. Один экземпляр остается в Финансовом органе, второй передается Главному распорядителю. 

4.6.Внесение изменений в роспись источников финансирования дефицита местного бюджета.

4.6.1. Внесение изменений в роспись источников без внесения изменений в Решение о бюджете осуществляется по представлению главного администратора источников по следующим основаниям:

а) в случае проведения реструктуризации муниципального  долга;

б) в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

в) в случае направления доходов, фактически полученных при исполнении местного бюджета сверх утвержденного Решением о бюджете общего объема доходов, на замещение муниципальных заимствований и погашение Муниципального долга Отрадненского сельсовета.

4.6.2.Финансовый орган формирует в АС «BSmeta-НП» уведомления об изменении бюджетных ассигнований по источникам согласно приложению 11  к настоящему Порядку в 2-х экземплярах и передает их на подпись Руководителю Финансового органа. Один экземпляр уведомлений остается у Финансового органа, второй передается Главному администратору источников.

Раздел 5.Составление и ведение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников) и лимитов бюджетных обязательств, включая внесение изменений в них

5.1.Роспись расходов главного распорядителя бюджетных средств на  текущий финансовый год и плановый период составляется и утверждается в разрезе получателей средств местного бюджета, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств (далее – получателей бюджетных средств), разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов и кодов операций сектора государственного управления в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными финансовым органом по форме согласно приложению 12  к настоящему Порядку.

5.2.Роспись источников главного администратора источников на очередной  финансовый год и плановый период составляется и утверждается в разрезе кодов классификации источников в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными финансовым органом, по форме согласно приложению 13 к настоящему Порядку.

5.3.Роспись расходов на текущий финансовый год и плановый период утверждается главным распорядителем бюджетных средств.

После утверждения бюджетной росписи главный распорядитель бюджетных средств до начала текущего финансового года доводит до получателей бюджетных средств уведомления о бюджетных ассигнований, уведомления о лимитах бюджетных обязательств и уведомления о поквартальном распределении расходов по форме согласно приложению 14,15,16  к настоящему Порядку, общий объем  которых не должен превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до главного распорядителя бюджетных средств. 

По разделу «Межбюджетные трансферты» роспись утверждается в разрезе муниципальных образований – получателей межбюджетных трансфертов.

5.4.При передаче средств местного бюджета по разделу 14 «Межбюджетные трансферты» главным распорядителем бюджетных средств доводятся до муниципальных образований уведомления о бюджетных ассигнованиях по форме согласно приложению 17 к настоящему Порядку. При этом в заголовочной части поле получателя бюджетных средств вводится позиция «Наименование органа местного самоуправления».

До муниципальных образований – получателей межбюджетных трансфертов уведомления о лимитах бюджетных обязательств не доводятся.

5.5.Изменение показателей, утвержденных бюджетной росписью по главному распорядителю бюджетных средств без внесения соответствующих изменений в сводную роспись не допускается. Также не допускается изменение лимитов бюджетных обязательств получателей без внесения соответствующих изменений в лимиты бюджетных обязательств, доведенных до главного распорядителя бюджетных средств. 

5.6.При внесении изменений в бюджетную роспись и/или лимиты бюджетных обязательств главного распорядителя одновременно вносятся изменения  в поквартальное распределение  расходов районного бюджета и/или предельные объемы финансирования в случае необходимости. 

5.7.Главный распорядитель бюджетных средств в течение 3 рабочих дней после утверждения Финансовым органом изменений  бюджетной росписи и/или лимитов бюджетных обязательств оформляет и доводит до получателей бюджетных средств в электронном виде посредством АС «BSmeta-НП» уведомления об изменении бюджетных ассигнований, об изменении  лимитов бюджетных обязательств и об изменении поквартального распределения расходов по формам согласно приложениям 18,19,20 к настоящему Порядку. В уведомлениях об изменении бюджетных данных указывается основание для внесения изменений и дата принятия электронного документа, начиная с которой вступают в силу утвержденные изменения.

Бюджетные ассигнования доводятся до получателей бюджетных средств, в пределах показателей сводной росписи по расходам, утвержденных для главного распорядителя бюджетных средств.

5.8.В случае внесения изменений в бюджетную роспись и/или лимиты бюджетных обязательств главного распорядителя без внесения изменений в показатели сводной росписи и/или лимиты бюджетных обязательств, доведенные до главного распорядителя бюджетных средств, получатели бюджетных средств на бумажных носителях предоставляют Главному распорядителю предложения по изменению росписи по расходам и/или лимитов бюджетных,  согласно приложения 21 к настоящему Порядку..

5.9.Главный распорядитель осуществляет проверку представленных получателями бюджетных средств предложений по внесению изменений.
Если предложенные изменения утверждаются Решением о бюджете или иным НПА Администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, то на вышеуказанном документе указывается дата принятия документа, начиная с которой изменения вступают в силу. 

5.10.Главные распорядители бюджетных средств несут ответственность за своевременное составление и ведение бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств, соответствие бюджетной росписи показателям, утвержденным сводной росписью по соответствующему главному распорядителю бюджетных средств, а также за соответствие лимитов бюджетных обязательств лимитам  бюджетных обязательств, доведенных главному распорядителю бюджетных средств.  

АДМИНИСТРАЦИЯ

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.05.2017 г.                                                                                               № 27                

с. Отрадненское.

Об утверждении Порядка  дачи разрешения муниципальным служащим

на участие на безвозмездной основе в управлении жилищным, 

жилищно-строительным, гаражным кооперативами, садоводческим, огородническим, дачным потребительским кооперативами, товариществом собственников недвижимости

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», в целях соблюдения запретов, связанных с муниципальной службой, администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок  дачи разрешения муниципальным служащим на участие на безвозмездной основе в управлении жилищным, жилищно-строительным, гаражным кооперативами, садоводческим, огородническим, дачным потребительским кооперативами, товариществом собственников недвижимости, согласно приложению.


2. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области - Бирюкову И.А.

Глава Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области                                                         Т.А.Родионенко

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района

Новосибирской области

                                                                     от 22.05.2017 № 27

ПОРЯДОК

  дачи разрешения муниципальным служащим

на участие на безвозмездной основе в управлении жилищным, 

жилищно-строительным, гаражным кооперативами, садоводческим, огородническим, дачным потребительским кооперативами, товариществом собственников недвижимости

1. Настоящий Порядок определяет процедуру  дачи муниципальному служащему Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  разрешения на участие на безвозмездной основе в управлении жилищным, жилищно-строительным, гаражным кооперативами, садоводческим, огородническим, дачным потребительским кооперативами, товариществом собственников недвижимости. 

2. Заявление о даче разрешения на участие на безвозмездной основе в управлении указанными в пункте 1 настоящего Порядка некоммерческими организациями (далее – заявление) подается муниципальным служащим Главе Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области в письменном виде.

3. В заявлении муниципальный служащий указывает организационно-правовую форму, наименование и адрес местонахождения некоммерческой организации, на участие в управлении которой необходимо получить разрешение, а также указывает форму своего участия  в управлении некоммерческой организацией (в качестве единоличного исполнительного органа или вхождение в состав коллегиального органа управления).

4. Глава Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  в течение 5 рабочих дней рассматривает заявление муниципального служащего и накладывает на заявление резолюцию о даче разрешения.

6. Заявление с резолюцией Главы Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области хранится в материалах личного дела муниципального служащего.

Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги











Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги





Наличие надлежаще оформленных документов





Да





Нет





Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Наличие права на получение муниципальной услуги





Да





Нет





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача договора аренды


муниципального имущества








