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ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ В ОТОПИТЕЛЬНЫЙ СЕЗОН.

 С наступлением холодов приходит время интенсивного использования печей в жилых домах. Традиционно в этот период времени из-за печного отопления, происходит большая часть пожаров. Печное отопление всегда создавало и создает немало проблем населению, особенно в частном жилом секторе, где в каждом доме имеется печь- объект повышенной пожарной опасности.

Отметим, печные пожары делятся на две группы. Во-первых, причиной возгорания может быть нарушение правил устройства печи. Например, недостаточное расстояние между дымоходом печи и деревянными конструкциями перекрытий дома. Сюда же можно отнести отсутствие подтопочного листа, в результате чего из-за выпавших углей загорается пол. 

Другая проблема- нарушение правил пожарной безопасности при эксплуатации печи. Запрещается располагать топливо, другие горючие вещества и материалы на предтопочном листе. Также часто заканчивается пожаром розжиг печей бензином, керосином, дизельным топливом и другими легковоспламеняющимися  жидкостями, а также перекаливанием печей. Кроме того, нельзя топить печи с открытыми дверками, сушить в них одежду, дрова и другие материалы, а поверхности отопительных приборов и дымовых труб необходимо систематически очищать от пыли и белить. Обнаруженные в печи трещины и неполадки необходимо своевременно устранять. Зола и шлак, выгребаемые из топок, должны быть пролиты водой и удалены в специально отведенное для них безопасное место.
Уважаемые жители города и района! Перед началом отопительного сезона печи и другие отопительные приборы и системы должны быть тщательно проверены и отремонтированы. Неисправные печи к эксплуатации не допускаются! Помните- последствия пожара несопоставимы с расходами на ремонт вашего «домашнего очага».

И еще, Напоминаем вам: чтобы уберечь себя и своих близких от пожара, следует также  навсегда отказаться от привычки курить, лежа в постели, не оставлять непотушенной сигарету, ни в коем случае не бросать спички и окурки на пол.

Если произошло возгорание, звоните по телефону 01., по сотовой связи 010. Постарайтесь как можно быстрее покинуть горящее помещение. Не теряйте времени на спасение имущества, главное- спасти себя и других, попавших в беду.

Государственный инспектор по 

пожарному надзору

Стрельцова Ю.В.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тридцать третьей сессии

с. Отрадненское

29.11.2012 г.                                                                                                          № 3

О внесении изменений в решение № 3 20 сессии от 23.12.2011 года

Совета депутатов Отрадненского сельсовета

«О бюджете Отрадненского сельсовета Куйбышевского района

Новосибирской области на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов»

Совет депутатов РЕШИЛ:

Внести в решение №3 20 сессии Совета депутатов от 23.12.2011г. «О бюджете Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» (с изменениями, внесенными решением №3 двадцать первой сессии четвертого созыва от 31.01.2012г., решением № 3 двадцать второй сессии четвертого созыва от 13.02.2012г., решением № 5 двадцать третьей сессии четвертого созыва от 30.03.2012г., решением № 3 двадцать четвертой сессии четвертого созыва от 18.04.2012г., решением № 4 двадцать пятой сессии четвертого созыва от 10.05.2012г., решением №3 двадцать седьмой сессии четвертого созыва от 29.06.2012г., решением №6 двадцать восьмой сессии четвертого созыва от 31.07.2012г.) решением №4 двадцать девятой сессии четвертого созыва от 16.08.2012г., решением №3 тридцатой сессии четвертого созыва от 28.09.2012г., решением № 3 тридцать первой сессии четвертого созыва от 15.10.2012г.) следующие изменения:

1) В статье 1

В п. 1.1 цифры «11404227,00» заменить цифрами «11509827,00»,

цифры «11117627,00» заменить цифрами «11222427,00»

в п.1.2 цифры «11417156,29» заменить цифрами «11522756,29»

2) Утвердить таблицу 1приложение 4 «Доходы местного бюджета Отрадненского сельсовета на 2012 год» в прилагаемой редакции (прилагается).

3)  Утвердить таблицу 1приложение 5 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов в ведомственной структуре расходов на 2012 год» в прилагаемой редакции. (прилагается)

4) Утвердить таблицу 1 приложения 10 «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Отрадненского сельсовета на 2012 год в прилагаемой редакции (прилагается).

5) Данное решение опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета.

Глава 

Отрадненского сельсовета                                                                   Родионенко Т.А.

	
	
	    Приложение № 4

	
	                                 к решению № 3  33 сессии  Совета депутатов 

	
	                           Отрадненского сельсовета Куйбышевского района

	
	                                 Новосибирской области от 29.11.2012г.

	
	"О внесении изменений в бюджет Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов"

	
	

	
	

	
	
	            Таблица 1

	Доходы местного бюджета  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района на 2012 год

	

	
	
	       рублей

	Код бюджетной классификации
	Наименование кода поступлений в бюджет, группы, подгруппы, статьи, подстатьи, элемента, программы(подпрограммы), кода экономической классификации доходов
	 

	
	
	Сумма 

	000 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	287400,00

	000 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ,ДОХОДЫ
	132200,00

	000 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	132200,00

	000 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых являются налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	131987,95

	000 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	212,05

	000 1 05 00000  00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	2600,00

	000 1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	2600,00

	000 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	2000,00

	000 1 05 03020 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	600,00

	
	
	

	000 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	72000,00

	
	
	

	000 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	4000,00

	000 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	4000,00

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	000 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	68000,00

	000 1 06 06010 00 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	1000,00

	000 1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	1000,00

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	000 1 06 06020 00 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации
	67000,00

	000 1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения , расположенным в границах поселений
	67000,00

	000 1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина
	2800,00

	000 1 08 04000 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	2800,00

	000 1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	2800,00

	000 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	74300,00

	000 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных
	51300,00

	000 1 11 05010 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	51300,00

	000 1 11 05010 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных
	51300,00

	000 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 
	51300,00

	000 1 11 05030 00 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и созданных ими учреждений (за исключением имущества бюджетных и автономных)
	23000,00

	000 1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений)
	23000,00

	000 1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	3500,00

	000 1 14 06000 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	3500,00

	000 1 14 06010 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена 
	3500,00

	000 1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	3500,00

	000 2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	11222427,00

	000 2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	11222427,00

	000 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	4789827,00

	000 2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	4789827,00

	000 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	4789827,00

	000 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	321200,00

	000 2 02 02999 00 0000 151
	Прочие субсидии
	321200,00

	000 2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	321200,00

	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	69100,00

	000 2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	69000,00

	000 2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	69000,00

	000 2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	100,00

	000 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	100,00

	000 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	6042300,00

	000 2 02 04012 00 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	5195900,00

	000 2 02 04012 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	5195900,00

	000 2 02 04014 00 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	846400,00

	000 2 02 04014 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	846400,00

	ИТОГО
	 
	11509827,00


	
	
	
	
	
	
	
	  Приложение № 5

	
	
	
	                          к решению № 3 33 сессии Совета депутатов 

	
	
	
	                Отрадненского сельсовета Куйбышевского района 

	
	
	
	                 Новосибирской области от 29.11.2012г.

	
	
	"О внесении изменений в бюджет Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов

	
	
	
	
	
	
	
	              Таблица 1

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов в ведомственной структуре расходов на 2012 год

	
	
	
	
	
	
	
	         рублей

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование
	 
	 
	ГРБС
	РЗПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	Общегосударственные вопросы
	 
	355
	0100
	 
	 
	2149039,35

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	355
	0102
	 
	 
	384000,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	355
	0102
	002 00 00
	 
	384000,00

	Глава муниципального образования
	 
	355
	0102
	002 03 00
	 
	384000,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	355
	0102
	002 03 00
	111
	384000,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	355
	0104
	 
	 
	1680729,35

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	355
	0104
	002 00 00
	 
	1680729,35

	Центральный аппарат
	355
	0104
	002 04 00
	 
	1680629,35

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	355
	0104
	002 04 00
	111
	839000,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	355
	0104
	002 04 00
	112
	10000,00

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	355
	0104
	002 04 00
	242
	205891,89

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0104
	002 04 00
	244
	575737,46

	Уплата налога  на имущество организаций и земельного налога
	355
	0104
	002 04 00
	851
	25000,00

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	355
	0104
	002 04 00
	852
	25000,00

	Осуществление полномочий по решению вопросов в сфере административных правонарушений
	355
	0104
	0020513
	 
	100,00

	Межбюджетные трансферты
	355
	0104
	0020513
	500
	100,00

	Другие общегосударственные вопросы
	355
	0113
	 
	 
	84310,00

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной собственностью
	355
	0113
	090 00 00
	 
	84310,00

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	355
	0113
	090 02 00
	 
	84310,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	355
	0113
	090 02 00
	244
	84310,00

	Национальная оборона
	355
	0200
	 
	 
	69000,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	355
	0203
	 
	 
	69000,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	355
	0203
	001 00 00
	 
	69000,00

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	355
	0203
	001 36 00
	 
	69000,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	355
	0203
	001 36 00
	500
	69000,00

	Национальная экономика
	355
	0400
	 
	 
	137600,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	355
	0412
	 
	 
	137600,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0412
	5223201
	244
	6000,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	355
	0412
	5223201
	500
	131600,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	355
	0500
	 
	 
	6761992,94

	Коммунальное хозяйство
	355
	0502
	 
	 
	6029634,82

	Резервные фонды
	355
	0502
	070 00 00
	 
	5195900,00

	Резервные фонды исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации
	355
	0502
	070 04 00
	 
	5195900,00

	Прочие расходы
	355
	0502
	070 04 00
	            013
	5195900,00

	Расходы, возникающие при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в части снабжения населения топливом
	355
	0502
	3408302
	 
	12600,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	355
	0502
	3408302
	006
	12600,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	355
	0502
	351 05 00
	 
	570934,82

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0502
	351 05 00
	244
	233033,82

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг)
	355
	0502
	351 05 00
	810
	337901,00

	Расходы на благоустройство, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства территорий городских и сельских поселений
	355
	0502
	5230112
	 
	250200,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	355
	0502
	5230112
	500
	250200,00

	Благоустройство
	355
	0503
	 
	 
	732358,12

	Развитие социальной и инженерной инфраструктуры субъектов РФ и муниципальных образований
	355
	0503
	523 00 00
	 
	99800,00

	Расходы на благоустройство, подготовку объектов жилищно-коммунального хозяйства территорий городских и сельских поселений
	355
	0503
	523 01 12
	 
	99800,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	355
	0503
	523 01 12
	500
	99800,00

	Благоустройство
	355
	0503
	600 00 00
	 
	632558,12

	Уличное освещение
	 
	 
	355
	0503
	600 01 00
	 
	113420,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0503
	600 01 00
	244
	113420,00

	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	355
	0503
	600 02 00
	 
	117460,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0503
	600 02 00
	244
	117460,00

	Организация и содержание мест захоронения
	355
	0503
	6000400
	 
	76678,12

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0503
	6000400
	244
	76678,12

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	355
	0503
	600 05 00
	 
	325000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0503
	600 05 00
	244
	45000,00

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	355
	0503
	600 05 00
	810
	280000,00

	Культура, кинематография и средства массовой информации 
	355
	0800
	 
	 
	2304800,00

	Культура 
	355
	0801
	 
	 
	2304800,00

	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербурга
	355
	0801
	4400200
	 
	4300,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0801
	4400200
	244
	4300,00

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средства массовой информации
	355
	0801
	440 00 00
	 
	2204000,00

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	355
	0801
	440 99 00
	 
	2204000,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	355
	0801
	440 99 00
	111
	1351300,00

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	355
	0801
	440 99 00
	242
	51511,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0801
	440 99 00
	244
	765626,32

	Уплата налога  на имущество организаций и земельного налога
	355
	0801
	440 99 00
	851
	28189,00

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	355
	0801
	440 99 00
	852
	7373,68

	Долгосрочная целевая программа "Культура Новосибирской области на 2012-2016 годы" в части укрепления материально-технической базы муниципальных учреждений культуры"
	355
	0801
	522 39 03
	 
	95600,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	355
	0801
	522 39 03
	244
	96500,00

	Социальная политика
	355
	1000
	 
	 
	50000,00

	Пенсионное обеспечение
	355
	1001
	 
	 
	50000,00

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	355
	1001
	490 01 00
	 
	50000,00

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	355
	1001
	4910100
	313
	50000,00

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	355
	1400
	 
	 
	50324,00

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	355
	1403
	 
	 
	50324,00

	Межбюджетные трансферты
	355
	1403
	521 00 00
	 
	50324,00

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	355
	1403
	521 06 00
	 
	50324,00

	Иные межбюджетные трансферты
	355
	1403
	521 06 00
	540
	50324,00

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	11522756,29


                                                                                                                               Приложение10

                                                                              к решению № 3  33 сессии Совета депутатов 

                                                                   Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района                                                                                                                                                                            

                                                                                       Новосибирской области от 29.11.2012г.

«О внесении изменений в бюджет Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района Новосибирской области на 2012 год и

плановый период 2013 и 2014 годов»

Источники финансирования дефицита местного бюджета
                                                                                                                              Таблица 1

Источники финансирования дефицита местного бюджета  на 2012 год

                                                                                                                                  рублей

	Код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицитов бюджетов
	2012

	                        1
	                                 2 
	     3

	
	Источники финансирования дефицита бюджетов-всего
	12929,29

	000 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджета
	

	000 01 05 00 0000 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 
	12929,29

	000 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-11509827,00

	000 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-11509827,00

	000 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	-11509827,00

	000 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	-11509827,00

	000 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	11522756,29

	000 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	11522756,29

	000 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	11522756,29

	000 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений
	11522756,29


СОВЕТ   ДЕПУТАТОВ

ОТРАДНЕНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тридцать третьей  сессии

с. Отрадненское.

29.11.2012 г.                                                                                                                 № 4                                                                                             

                   Заслушав и обсудив информацию Главы Отрадненского сельсовета Родионенко Т.А., о том, что ввиду отсутствия денежных средств в МУП «Комфорт»,  необходимо предоставить субсидию из средств местного бюджета на возмещение затрат в связи с оказанием услуг по отоплению населению,  Совет депутатов РЕШИЛ: 

1. Предоставить субсидию МУП «Комфорт», из средств местного бюджета, на возмещение затрат в связи с оказанием услуг по отоплению населению и организациям в части погашения кредиторской задолженности за приобретенный уголь на отопительный сезон 2012-2013 гг., в сумме 150200,00 рублей 

Председатель Совета депутатов                                                  З.И. Клочкова.

Глава

Отрадненского сельсовета                                                           Т.А.Родионенко.

СОВЕТ   ДЕПУТАТОВ

ОТРАДНЕНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тридцать третьей  сессии

с. Отрадненское.

29.11.2012 г.                                                                                                                 № 5                                                                                             

                   Заслушав и обсудив информацию Главы Отрадненского сельсовета Родионенко Т.А., о том, что ввиду отсутствия денежных средств в МУП «Комфорт»,  необходимо предоставить субсидию из средств местного бюджета на софинансирование затрат в связи с оказанием услуг по отоплению населению,  Совет депутатов РЕШИЛ: 

1. Предоставить субсидию МУП «Комфорт», из средств местного бюджета, на софинансирование затрат в связи с оказанием услуг по отоплению населению и организациям в части погашения кредиторской задолженности за приобретенный уголь на отопительный сезон 2012-2013 гг., в сумме 18421,00 рублей 

Председатель Совета депутатов                                                  З.И. Клочкова.

Глава

Отрадненского сельсовета                                                           Т.А.Родионенко

СОВЕТ   ДЕПУТАТОВ

ОТРАДНЕНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

тридцать  третьей  сессии

29.11.2012 г.                                                                                                             № 6

с. Отрадненское.

Об утверждении Положения «Об учете и ведении реестра

муниципального имущества Отрадненского сельсовета

Куйбышевского  района Новосибирской области»

В целях организации учета муниципального имущества  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Порядком ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 N 424, руководствуясь Уставом Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, Совет депутатов Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

РЕШИЛ:

          1. Принять Положение «Об учете и ведении реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области » (приложение).

   2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области от 20.05.2005 № 5 «Об утверждении Положения «Об учете и ведении реестра муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования сельского поселения  Куйбышевского района Новосибирской области».

3. Решение вступает в силу с момента опубликования в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области 

Председатель Совета депутатов                                                        З.И.Клочкова

Глава Отрадненского сельсовета                                                    Т.А.Родионенко

                                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                                                    к решению 33 сессии Совета депутатов Отрадненского сельсовета

Куйбышевского района Новосибирской области     

четвертого созыва  

от 29.11.2012 г. № 6                                                                                                                          

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТЕ И ВЕДЕНИИ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО

ИМУЩЕСТВА ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает основные принципы и порядок формирования, учета и ведения реестра муниципального имущества  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее - Реестр), в соответствии с законодательством Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Отрадненского сельсовета, регулирующими отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом и создании информационных систем.

1.2. В настоящем Положении под Реестром понимается информационная система, представляющая собой базу данных для обеспечения основы для организации единой системы учета и управления объектами муниципальной собственности.

1.3. Объектами учета в Реестре являются:

1) недвижимое муниципальное имущество;

2) движимое муниципальное имущество, акции, доли (вклады) в уставном капитале хозяйственного общества или товарищества, а так же имеющееся у них муниципальное имущество, не вошедшее в уставной капитал;

3) муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

1.4. Наличие объекта в Реестре свидетельствует о его принадлежности к муниципальной собственности Отрадненского сельсовета Куйбышевского района  Новосибирской области либо о наличии муниципальной доли в праве собственности.

2. Структура Реестра

2.1. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником).

2.2. Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

2.3. Сведения об объектах муниципального имущества, включаемые в разделы 1 - 3 Реестра, должны соответствовать требованиям Приказа Минэкономразвития России от 30.08.2011 N 424 "Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества".

3. Порядок ведения Реестра

3.1. Ведение и учет Реестра осуществляется администрацией Отрадненского сельсовета  Куйбышевского района Новосибирской области.                                        3.2. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.                                                                                                                                        3.3. Реестр хранится и обрабатывается в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

3.4. Ведение Реестра на электронных носителях означает занесение в муниципальную базу данных объектов учета и сведений о них, обновление информации об объектах учета и ее исключение из указанной базы данных при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета.

3.5. Внесение в Реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основании письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра.

3.6. Правообладатель в 2-недельный срок с момента возникновения права на объект учета представляет в администрацию Отрадненского сельсовета на бумажном и электронном носителях заявление о внесении сведений о вновь поступившем в муниципальную собственность имуществе с приложением:

1) сведений о вновь поступившем объекте учета;

2) заверенных правообладателем копий правоустанавливающих документов на объект учета.

3.7. Правообладатель в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объекте учета представляет в администрацию на бумажном и электронном носителях заявление об изменении сведений об объекте учета с приложением:

1) сведений об изменившемся объекте учета;

2) заверенных правообладателем копий документов, подтверждающих новые сведения об объекте учета;

3) бухгалтерской справки и выписки из баланса об остатках на 101 (основные средства), 104 (амортизация), 108 (имущество казны) счетах бухгалтерского учета с разбивкой по субсчетам, заверенных руководителем и главным бухгалтером.

3.8. Заявление об исключении объекта учета из Реестра представляется бывшим правообладателем на бумажном и электронном носителях в 2-недельный срок со дня отчуждения (ликвидации) объекта с приложением копий документов, подтверждающих прекращение права Отрадненского сельсовета Куйбышевского района   Новосибирской области.

При наличии государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества бывший правообладатель дополнительно представляет выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.9. Сведения о создании муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании.                                                                   3.10. Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления представляются в администрацию в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

3.11. В отношении объектов казны  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета.

3.12. Инвентарный и аналитический учет объектов муниципальной казны, а также начисление амортизации в отношении объектов амортизируемого имущества осуществляется специалистом – бухгалтером администрации Отрадненского сельсовета.

3.13. Руководители организаций, являющихся правообладателем муниципального имущества, должностные лица органов местного самоуправления, наделенные функциями ведения учета объектов имущества казны, несут персональную ответственность за своевременность и достоверность предоставления сведений для формирования Реестра.

3.14. Администрация Отрадненского сельсовета отказывает во включении сведений об имуществе в Реестр в случае, если:

1) имущество не относится к объектам учета, перечень которых определен пунктом 1.3 настоящего Положения;

2) имущество не находится в собственности Отрадненского сельсовета;

3) не подтверждены права лица на муниципальное имущество;

4) правообладателем не представлены или представлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктами 3.6 - 3.11 настоящего Положения.

3.15. При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об объекте учета правообладателю в 2-недельный срок направляется письменное сообщение об отказе с указанием его причины.

3.16. Решение управления об отказе включения в Реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Основания для включения и исключения объекта из Реестра

4.1. Основаниями для внесения объекта в Реестр являются:

1) государственная регистрация права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

2) акты государственных органов и органов местного самоуправления, предусмотренные действующим законодательством в качестве основания возникновения гражданских прав и обязанностей;

3) решения суда;

4) договоры и иные сделки, предусмотренные действующим законодательством.

Решение о включении объекта в Реестр оформляется распоряжением администрации  Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области.

4.2. Основаниями для исключения объекта из Реестра являются:

1) государственная регистрация перехода права на недвижимое имущество и сделок с ним (прекращение права);

2) акты государственных органов и органов местного самоуправления, которые предусмотрены действующим законодательством в качестве основания прекращения гражданских прав и обязанностей;

3) решения суда;

4) иные основания, предусмотренные действующим законодательством.

Решение об исключении объекта из Реестра оформляется распоряжением администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирская область.

5. Предоставление сведений, содержащихся в Реестре

5.1. Сведения об объектах учета, содержащиеся в Реестре, предоставляются физическим и юридическим лицам (далее - заявители) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Предоставление сведений из Реестра осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципального имущества (Приложение № 1 к Положению

«Об учете и ведении реестра муниципального имущества Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области»)

Приложение №1

к Положению

«Об учете и ведении реестра муниципального

имущества Отрадненского сельсовета          

Куйбышевского района Новосибирской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА                                                                           

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Выписка из реестра объектов муниципального имущества Отрадненского сельсовета

№____ от «____»______________20__г.

«____»______________200_г.

	№ п/п
	Наименование объекта
	Адрес
	Документ, являющийся основанием 

для внесения объекта в реестр

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


Глава Отрадненского сельсовета                                                                                          Т.А.Родионенко

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОТРАДНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.11.2012 № 82

Об утверждении перечня документов, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006  № 152 «О персональных данных»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», реализуя Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Уставом Отрадненского сельсовета,  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить: 

1.1. Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований (приложение № 1);

1.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (приложение № 2);

1.3. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора (приложение № 3);

1.4. Правила работы с обезличенными данными (приложение № 4);

1.5. Перечень информационных систем персональных данных (ИСПДн) в администрации Отрадненского сельсовета (приложение № 5);

1.6. Перечни персональных данных, обрабатываемых в муниципальном органе в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций (приложение № 6);

1.7. Перечень должностей служащих муниципального органа, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (приложение № 7);

1.8. Перечень должностей служащих муниципального органа, замещение, которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение № 8);

1.9. Должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных в администрации Отрадненского сельсовета (приложение № 9);

         1.10. Типовое обязательство муниципального служащего
непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним муниципального контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей. (приложение № 10);

1.11. Типовая форма согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих (приложение № 11);

1.12. Типовая форма  разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные. (приложение № 12);

        1.13. Порядок доступа работников администрации Отрадненского сельсовета,  в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение № 13).

2. Довести настоящее постановление до сведения всех муниципальных служащих и работников администрации Отрадненского сельсовета под роспись.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник» администрации Отрадненского сельсовета.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Отрадненского сельсовета Бирюкову И.А. 

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Отрадненского сельсовета                                                             Т.А.Родионенко

Приложение № 1 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной основе.

2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

7. Меры, направленные на выявление и предотвращение нарушений, предусмотренных законодательством:

1) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006г. №152-Ф3 (далее - Федеральный закон);

2) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом;

3) ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

8. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

5) учетом машинных носителей персональных данных;

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных.

9. Целями обработки персональных данных работников являются:

1) обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;

2) учет работников в учреждении;

3) соблюдение порядка и правил приема в учреждение;

4) использование в уставной деятельности с применением средств автоматизации или без таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним;

5) заполнение базы данных автоматизированной информационной системы в целях повышения эффективности и быстрого поиска, проведения мониторинговых исследований, формирования статистических и аналитических отчётов в вышестоящие органы;

6) обеспечение личной безопасности работников.


11. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

12. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

13. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом.

14. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3-х дней с даты получения указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между оператором и субъектом персональных данных. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

15. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение сроков, указанных выше, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

Приложение № 2 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их представителей
1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных в пункте 7 настоящих Правил, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 8 настоящих Правил. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

2. Сведения, указанные в пункте 7 настоящих Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

3. Сведения, указанные в пункте 7 настоящих Правил, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. В случае, если сведения, указанные в пункте 7 настоящих Правил, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте настоящих правил, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 7 настоящих Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 4 настоящих Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 3 настоящих Правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.

6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 4 и 5 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе.

7. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – федеральный закон);

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом;

8) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

9) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом или другими федеральными законами.

8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если:

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-разыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

9. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных:

1) Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном пунктами 1-8 настоящих Правил, субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 30 (тридцати) дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

2) В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на пункт 8 настоящих Правил, в соответствии с федеральным законом, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

10. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

11. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 (тридцати) дней с даты получения такого запроса.

Приложение № 3 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора

1. Настоящими  Правилами  осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее – Администрация) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных. 

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в Администрации организовывается проведение периодических проверок условий обработки персональных данных.

3. Проверки осуществляются ответственным за организацию обработки персональных данных либо комиссией, образуемой Распоряжением Главы Отрадненского сельсовета.

4. Проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям проводятся на основании утвержденного Главой Отрадненского  сельсовета ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям или на основании поступившего в Администрацию письменного заявления о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки). Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

5. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

· порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

· порядок и условия применения средств защиты информации;

· эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

· состояние учета машинных носителей персональных данных;

· соблюдение правил доступа к персональным данным;

· наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

· мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

· осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.
6. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации  (комиссия)  имеет право:

· запрашивать у сотрудников Администрации информацию, необходимую для реализации полномочий;

· требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;

· принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;

· вносить Главе Отрадненского сельсовета предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

· вносить Главе Отрадненского сельсовета предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.

7.  В отношении персональных данных, ставших известными ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации (комиссии) в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

8.  Проверка должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня принятия решения о её проведении. О результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, Главе Отрадненского сельсовета  докладывает ответственный за организацию обработки персональных данных либо председатель комиссии, в форме письменного заключения.

9.  Глава Отрадненского сельсовета, назначивший внеплановую проверку, обязан контролировать своевременность и правильность её проведения.

Приложение № 4 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Правила работы с обезличенными данными

1. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

2.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

2.2. замена части сведений идентификаторами; 

2.3. обобщение – понижение точности некоторых сведений;

2.4. понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);

2.5. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

2.6. другие способы.

3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

4. Для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не запрещенные законодательно.

5. Глава Отрадненского сельсовета  принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных.

6. Специалист администрации, непосредственно осуществляющий обработку персональных данных, готовит предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания.

7. Специалисты администрации, обслуживающие базы с персональными данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

8. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

9. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

10. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

10.1. парольной политики;

10.2. антивирусной политики; 

10.3. правил работы со съемными носителями (если они используются); 

10.4. правил резервного копирования; 

10.5. правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем;

11. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение: 

11.1. правил хранения бумажных носителей; 

11.2. правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Приложение № 5 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Перечень информационных систем персональных данных (ИСПДн)  

в администрации Отрадненского сельсовета 

1. Информационная система персональных данных – это совокупность персональных данных, содержащихся в базах данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации. 

	N п/п
	Наименование ИСПДн (ее составной части)
	Наименование объекта (полное и сокращенное)

Отраслевая (ведомственная) принадлежность

Адрес объекта
	Исходные данные классификации ИСПДн
	Класс ИСПДн

	Примечание


	
	
	
	Структура по ИСПДн

	Наличие подключений к ССОП и сетям МИО (Интернет) 
	Режим обработки ПДн

	Разграничение доступа пользователей

	Нахождение ИСПДн (ее составных частей) в пределах России

	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Программа КАСКАД-88 «Заработная плата»
	Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

Органы местного самоуправления

632360, Новосибирская область, Куйбышевский район, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17 а.


	Нелокальная система
	Не подключена
	Многопользовательский 
	Без разграничения права доступа
	Система полностью находится в пределах РФ
	
	

	2
	Программа 

«СБиС++

2011 (передача электронной отчетности по телекоммуникационным каналам связи
	Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

Органы местного самоуправления

632360, Новосибирская область, Куйбышевский район, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17 а.
	Нелокальная система
	Не подключена
	Многопользовательский 
	С разграничением  права доступа
	Система полностью находится в пределах РФ
	
	

	3.
	Программа «ПУLS PRO ПХУ_s1»
	Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области

Органы местного самоуправления

632360, Новосибирская область, Куйбышевский район, с. Отрадненское, ул. Центральная, 17 а.
	Нелокальная система
	Не подключена
	Многопользовательский
	Без разграничения права доступа
	Система полностью находится в пределах РФ
	
	


Приложение № 6 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Перечни персональных данных, обрабатываемых в муниципальном органе  в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи 

с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций

1. Администрация Отрадненского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее – Администрация) обрабатывает следующие категории персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений:

· фамилия, имя, отчество;

· адрес проживания и прописки;

· телефон;

· семейное положение;

· иные паспортные данные;

· ИНН.

а также персональные данные, содержащиеся в:

· письменном заявлении с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы Новосибирской  области (далее - должность муниципальной службы);

· собственноручно заполненной и подписанной гражданином Российской Федерации анкета;

· документах о прохождении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы (если гражданин назначен на должность по результатам конкурса);

· копиях паспорта и свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

· копии трудовой книжки или документе, подтверждающего прохождение военной или иной службы;

· копии документов о профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания (если таковые имеются);

· копии Распоряжения Главы Отрадненского сельсовета о назначении на должность муниципальной службы;

· экземпляре трудового договора, а также экземплярах письменных дополнительных соглашений, которыми оформляются изменения и дополнения, внесенные в трудовой договор;

· копии Распоряжения Главы Отрадненского сельсовета  о переводе муниципального служащего на иную должность муниципальной службы, о временном замещении им иной должности муниципальной службы;

· копии документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

· копии Распоряжения Главы Отрадненского сельсовета об освобождении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы, о прекращении трудового договора или его приостановлении;

· аттестационном листе муниципального служащего, прошедшего аттестацию, и отзыве об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период;

· экзаменационном листе муниципального служащего и отзыве об уровне его знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения ему классного чина муниципальной службы Новосибирской области;

· копии документов о присвоении муниципальному служащему классного чина муниципальной службы Новосибирской области;

· копии документов о включении муниципального служащего в кадровый резерв, а также об исключении его из кадрового резерва;

· копии Распоряжения Главы Отрадненского сельсовета о поощрении муниципального служащего, а также о наложении на него дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены;

· копии документов о начале служебной проверки, ее результатах, об отстранении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы;

· документах, связанных с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;

· сведениях о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего;

· копии страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

· копии страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

· медицинском заключении установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

· справке о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера.

 

 
2. Для целей оказания муниципальных услуг и осуществления муниципальных функций (полномочий, обязанностей) в Администрации Отрадненского сельсовета  обрабатываются следующие категории персональных данных:

       - фамилия, имя, отчество;

       - адрес проживания и прописки;

       - телефон;

       - иные паспортные данные;

       - адрес электронной почты;

       - ИНН;

       - СНИЛС;

       - иные сведения указанные заявителем
Приложение № 7 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Перечень должностей служащих муниципального органа, 

ответственных за проведение мероприятий 

по обезличиванию обрабатываемых персональных данных


1. Ответственные за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных работников Администрации Отрадненского сельсовета:


- специалисты администрации Отрадненского сельсовета.


2. Ответственные за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных населения проживающего на территории Отрадненского сельсовета:


- специалисты  администрации Отрадненского сельсовета.

Приложение № 8 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Перечень должностей служащих муниципального органа, 

замещение, которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

      1. Специалисты  администрации Отрадненского сельсовета.

Приложение № 9 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Должностная инструкция ответственного за организацию обработки

персональных данных в администрации Отрадненского сельсовета.

1. Ответственный  за организацию обработки персональных данных должен руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», нормативными правовыми актами Отрадненского сельсовета в области защиты персональных данных, настоящей должностной инструкцией.

2. Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан: 

- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию;

- осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации при обработке персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

- доводить до сведения Работников положения законодательства РФ о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;

- хранить в тайне известные им персональные данные, информировать Главу Отрадненского                сельсовета о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о              попытках несанкционированного доступа к ним;

- соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;

- обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.

3. При обработке персональных данных ответственному за организацию обработки персональных данных запрещается:

- использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях – при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке и выступлениях;

- передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта и т.п.) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;

- снимать копии с документов и других носителей информации, содержащих персональные данные, или производить выписки из них, а равно использовать различные технические средства (видео- и звукозаписывающую аппаратуру) для фиксации сведений, содержащих персональные данные, без разрешения Главы Отрадненского сельсовета;

- выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из здания администрации Отрадненского сельсовета без разрешения Главы Отрадненского сельсовета .

4. Допуск ответственного за организацию обработки персональных данных к работе с персональными данными осуществляется после изучения им требований нормативных правовых документов Отрадненского сельсовета по защите информации в части, их касающейся, и подписания обязательства о соблюдении режима конфиденциальности персональных данных  работника.
5. Ответственный за организацию обработки персональных данных, виновный в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных данных, несут персональную гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную, предусмотренную законодательством ответственность.

Приложение № 10 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
муниципального служащего, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним муниципального контракта прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей.

Я _______________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество)
_________________________________________________________________
         (должность)


обязуюсь  прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной контракта (договора), освобождения меня от замещаемой должности и увольнения.


В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006г № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей. 
Ответственность, предусмотренная  Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и другими федеральными законами, мне разъяснена.


    
«___» _____________ 201__ г.      __________________(__________________)

            (дата)                                               (подпись)             (расшифровка подписи)
Приложение № 11 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

ТИПОВАЯ ФОРМА


согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих


Я, _______________________________________________________________,
                                      (фамилия, имя, отчество)

Зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________

__________________________________________________________________,

паспорт серия ______ номер______ выдан «_____» ______________ ______г.
                                                                                                                   (дата выдачи)

_________________________________________________________________,
                          (наименование органа выдавшего документ)

в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе 
с целью решения вопросов местного значения Отрадненского сельсовета 
даю согласие оператору ____________________________________________
                                                            (администрации  Отрадненского сельсовета)

на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. А именно:

    1) анкетных и биографических данных, включая адрес места жительства и проживания;
    2) паспортных данных или данных иного документа, удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ);
    3) сведений об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки;

    4) сведений о трудовой деятельности, опыте работы, занимаемой должности, трудовом стаже, повышения квалификации и переподготовки;

    5) сведений о составе семьи и наличии иждивенцев, сведений о месте работы или учёбы членов семьи;

    6) сведений о состоянии здоровья и наличии заболеваний (когда это необходимо в случаях, установленных законом);

   7) сведений об отношении к воинской обязанности;

    8)сведений о доходах и обязательствах имущественного характера, в том числе членов семьи;
    9) сведений об идентификационном номере налогоплательщика;

   10) сведений о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
   11)  сведений о социальных льготах и о социальном статусе.

 Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных, также должно быть получено на это согласие.
Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных; мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме.



   «___»________________201__г.__________________(_________________)                                                               

                      (дата)                                           (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 12 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.


ТИПОВАЯ ФОРМА
разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные



Мне ________________________________________________________,
                                                            (фамилия, имя, отчество)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные оператору ______________________________________
                                                             (администрации  Отрадненского сельсовета )

    В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 «Перечень мер направленных на обеспечение выполнения обязанностей предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» в администрации Отрадненского сельсовета  определён перечень персональных данных, которые субъект обязан предоставить в связи с______________________________________________

_____________________________________________________________
(решением вопросов местного значения, с оказанием муниципальной услуги, реализации права на  труд, права избирать и быть избранным в органы местного самоуправления, права на пенсионное обеспечение, медицинское страхование работников)              

Я предупрежден, что в случае несогласия на обработку моих персональных данных_______________________________________________

 1. Органами местного самоуправления Отрадненского сельсовета  при решение вопросов местного значения мои права могут быть реализованы не в полном объеме.
      2. Право на труд, право избирать и быть избранным в органы местного самоуправления, право на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников не может быть реализовано в полном объёме, а трудовой договор (контракт) подлежит расторжению.


   «___» ________________ 201__ г. ________________(_________________)       

                      (дата)                                           (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 13 

к постановлению администрации Отрадненского сельсовета

№ 82 от 20.11.2012 г.

Порядок доступа работников администрации Отрадненского сельсовета

в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа муниципальных служащих и работников администрации Отрадненского сельсовета (далее – Работники) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, (далее – Порядок) устанавливают единые требования к доступу Работников администрации Отрадненского сельсовета (далее – администрация) в служебные помещения в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в администрации, и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных. 

2. Настоящий Порядок обязателен для применения и исполнения всеми Работниками администрации.

3. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны отвечать определенным нормам и исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц и гарантировать сохранность находящихся в этих помещениях документов и средств автоматизации.

4. Входные двери оборудуются замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время.

5. По завершению рабочего дня, помещения, в которых ведется обработка персональных данных, закрываются.

6. Вскрытие помещений, где ведется обработка персональных данных, производят Работники, работающие в этих помещениях.

7. При отсутствии сотрудников администрации, работающих в этих помещениях, помещения могут быть вскрыты комиссией, созданной по указанию Главы Отрадненского сельсовета.

8. В случае утраты ключей от помещений немедленно заменяется замок.

9. Уборка в помещениях, где ведется обработка персональных данных, производится только в присутствии служащих, работающих в этих помещениях.

10. При обнаружении повреждений запоров или других признаков, указывающих на возможное проникновение в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, посторонних лиц, эти помещения не вскрываются, а составляется акт и о случившемся немедленно ставятся в  известность Глава Отрадненского  сельсовета и органы МВД.

11. Одновременно принимаются меры по охране места происшествия и до прибытия работников органов МВД в эти помещения никто не допускается.

